RELATORIO TECNICO-CIENTIFICO

O relatério técnico-cientifico € um documento usado muito frequentemente
na ciéncia, para registrar procedimentos de pesquisas e de experiéncias.

O relatdrio técnico-cientifico deve ser claro e objetivo e, para que possa ser
avaliado por outros pesquisadores, deve atender a uma organizacdo. "E a exposi¢éo
escrita na qual se descrevem fatos verificados mediante pesquisas ou se relata a
execucdo de servicos ou de experiéncias”. E geralmente acompanhado de
documentos demonstrativos, tais como figuras e tabelas (UFPR, 1996).

Os relatorios sao escritos para:
« divulgar os dados técnicos obtidos e analisados;

e registra-los em carater permanente.

Tipos de relatérios

Os relatorios podem ser dos seguintes tipos:
« técnico-cientificos;

o de estagio;

e de visita;

e administrativos;

« e fins especiais.

Relatoério técnico-cientifico
E o documento original pelo qual se faz a difusdo da informagao corrente, sendo
ainda o registro permanente das informacdes obtidas. E elaborado principalmente

para descrever experiéncias, investigacdes, processos, métodos e analises.

Fase de um relatdrio
Geralmente a elaboragao do relatério passa pelas seguintes fases:
« plano inicial: determinacédo da origem, preparacédo do relatério e do programa de
seu desenvolvimento;
e coleta e organizagdo do material: durante a execugéao do trabalho, é feita a coleta,
a ordenacdo e o armazenamento do material necessario ao desenvolvimento do

relatorio.


https://pt.wikipedia.org/wiki/Ci%C3%AAncia

e redacdo: recomenda-se uma revisao critica do relatério, considerando-se os
seguintes aspectos: redacédo (conteudo e estilo), sequéncia das informacgoes,

apresentacao grafica e fisica.

Estrutura do relatério técnico-cientifico

Os relatorios técnico-cientificos constituem-se dos seguintes elementos:
Capa (obrigatorio)

Folha de rosto (obrigatorio)

Folha de aprovacgao (obrigatorio)

Dedicatdria (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo (obrigatério)

Abstract (obrigatério)

Sumario (obrigatério)

indice de Figuras (obrigatdrio quando houver figuras)
indice de Tabelas (obrigatério quando houver tabelas)
Introdugao (obrigatorio)

Conclusao (obrigatério)

Referéncias (obrigatorio)

Apéndices (obrigatério quando houver apéndices)

Anexos (obrigatdrio quando houver anexos)

Sumario
Denominado Contents em inglés, Table des Metieres em francés, Contenido em
espanhol, é arelagao dos capitulos e se¢des no trabalho, na ordem em que aparecem.

Nao deve ser confundido com:

Resumo

Denominado Resumé em francés, Abstract em inglés, Resumen em espanhol, é a
apresentacado concisa do texto, destacando os aspectos de maior importancia e
interesse. Nao deve ser confundido com Sumario, que € uma lista dos capitulos e
secoes. No sumario, o conteudo €& descrito pér titulos e subtitulos, enquanto

no resumo, que € uma sintese, o conteudo é apresentado em forma de texto reduzido.



Texto

Parte do relatério em que o assunto é apresentado e desenvolvido. Conforme sua

finalidade, o relatorio € estruturado de maneira distinta. O texto dos relatérios técnico-

cientificos contém as seguintes se¢des fundamentais:

e Introdugao: parte em que o assunto € apresentado como um todo, sem detalhes.

« Desenvolvimento: parte mais extensa e visa a comunicar os resultados obtidos.

« Conclusao: consiste na recapitulagdo sintética dos resultados obtidos,
ressaltando o alcance e as consequéncias do estudo.

.

Referéncias

S&o a relagao das fontes (bibliograficas ou sites) utilizadas pelo autor. Todas as obras

citadas no texto deverao obrigatoriamente figurar nas referéncias.
Apresentacgao grafica
Modo de organizacéo fisica e visual de um trabalho, levando-se em consideragao,

entre outros aspectos, estrutura, formatos, uso de tipos e paginagao.

Medidas de formatacao do relatério

Margem superior............. 3,0 cm

Margem inferior:.............. 2,0 cm

Margem direita................ 2,0 cm

Margem esquerda............. 3,0 cm

Entrelinhas (espacgo)......... 1,5cm

Tipo de letra..................... Arial

Tamanho de fonte............. 12

Formato de papel.............. A4 (210 X 297 mm)

Referéncias
FRANCA, J. L.; VASCONCELLOQOS, A. C. Manual para normalizacao de publicagoes
técnico-cientificas. 3. ed. Belo Horizonte: UFMG, 1996.



SANTOS, Gildenir C.; SILVA, Arlete; PITARELLO, I. Norma para referéncias
bibliograficas: conceitos basicos: (NBR-6023/ABNT-1989). Campinas: UNICAMP-
FE, 1995.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas para
apresentacao de trabalhos: teses, dissertagdes e trabalhos académicos. 5. ed.
Curitiba: UFPR, 1996.

LEITE, P. S. A pratica de elaboracao de relatérios. 3. ed. Fortaleza: BNB ETENE,
1990.



F t FATEC - FACULDADE DE
a e C TECNOLOGIA DE SERTAOZINHO
Sertdozinho  DEPUTADO WALDYR ALCEU TRIGO

Deputado Waldyr

Alceu Trigo CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA
EM GESTAO EMPRESARIAL

RELATORIO TECNICO-CIENTIFICO

Alunos:
Nome
R.A.
Nome
R.A.

Orientador: Prof. Dr. /Me. /
Esp.

SERTAOZINHO
2021



F t FATEC - FACULDADE DE TECNOLOGIA
a e C DE SERTAOZINHO DEPUTADO
Sertsozinto WALDYR ALCEU TRIGO

Deputado Waldyr

Alceu Trigo CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA
EM GESTAO EMPRESARIAL

RELATORIO TECNICO-CIENTIFICO

SERTAOZINHO
2021

Relatério Técnico-
cientifico apresentado a
Faculdade de Tecnologia
de Sertaozinho Deputado
Waldyr Alceu Trigo como
requisito parcial a
obtencao do titulo de
tecnélogo em Gestao

Empresarial.

Alunos:

Nome

Nome

Orientador: Prof. Dr. /IMe. /
Esp.



FOLHA DE APROVAGAO

Nome(s):

Titulo.
Trabalho de Graduacgao apresentado a
Faculdade de Tecnologia de
Sertdozinho Deputado Waldyr Alceu
Trigo como requisito parcial a
obtenc&do do titulo de Tecndlogo em
Gestao Empresarial.

Nota ( ) Data da aprovagédo /| [

Banca Examinadora

Nome

Instituicao

Assinatura

Nome

Instituicao

Assinatura

Nome

Instituicao

Assinatura



DEDICATORIA

(0] texto da
Dedicatéria é
alinhado a direita,
em arial 10,

espacejamento 1.5
entrelinhas e ao final
da pagina

Dedico / Dedicamos



AGRADECIMENTOS

Ordem de agradecimentos: (um agradecimento por paragrafo)
A Deus

Ao Orientador

Ao Corpo Docente

Ao Corpo Administrativo

A Instituicdo

Aos Familiares

Aos Colegas



EPIGRAFE

Texto da Epigrafe é em arial 10,
alinhado a direita, espacejamento
1.5 entrelinhas e ao final da pagina
entre aspas. Nao esquecer de
referenciar a epigrafe.



RESUMO

(O Resumo é elaborado em um unico paragrafo, espacejamento 1,5 entrelinhas,

arial 12, em italico verbos no pretérito, em terceira pessoa)

O objetivo deste relatorio técnico-cientifico foi apresentar ..., a metodologia
utilizada compreendeu os seguintes métodos de pesquisa: na primeira fase, utilizou-
se a revisao bibliografica com o propdsito de analisar na literatura ...; no segundo

momento ...; os resultados obtidos indicaram ...; pode-se concluir que ...

Palavras-chave: (minimo 3, maximo 5. Usar ponto para separar uma palavra da
outra)



ABSTRACT

(O Abstract é elaborado em um unico paragrafo, espacejamento 1,5 entrelinhas,

arial 12, em italico verbos no pretérito, em terceira pessoa)

Keywords: (minimo 3, maximo 5. Usar ponto para separar uma palavra da outra)
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INTRODUGAO

Este relatério técnico-cientifico foi apresentado a Faculdade de Tecnologia
de Sertdozinho Deputado Waldyr Alceu Trigo como exigéncia parcial a obtengao
do titulo de tecndlogo em Gestao Empresarial.

O presente relatério técnico-cientifico tem como objetivo apresentar as

atividades desenvolvidas na empresa situada

em




CONCLUSAO
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ANEXOS



